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Poder Judiciario

DIARIO OFICIAL
© Estado do Rio de Janeiro

Subsegdo VIE
Das certiddes de interesse para o processo

Art. 22} - Para o fim de anotagio de penhora no registro
imobilidrio, o escrivio fard constar da certidfo os elementos
considerados necessirios pela lei registral vigente.

Art. 222 - O escrivio lavrars nos autos certidio da
interposigio de recurso em qualquer fase do processo. -

Art. 223 - O termo de conclusio mencionard o nome do
juiz e a data,

Art. 224 - Fotoctpias autenticadas poderdo ser utilizzdas
na montagem de certidSes de inteiro teor e para a instruclio de
mandados citatérios ou executdrios, precatérias, cartas de
sentenga, cartas de arrematagio, cartas de adjudicagio e

adequado recolhimento das custas e taxa judicidria ouw a
existéncia de pedido de gratuidade, e, ftr do-se de acdes
acessbrias, a respectiva tempestividade;

II - sutuar peti nelas informando

sobre a respectiva

iniciais de incidente

PR
[ idade;

IIE - apensar autes acessrios aos do feito principal oun
certificar & impossibilidade de fazé-lo, bem como desapens-los
para remessa & superior instincia quando independerem dos
autes principais;

IV - assinar, langando que o faz de ordem do juiz:

2) mandados de citag3o, notificacio, intimacdo ¢ avaliacdo;

b) oficios, salvo as que impliquem transferéncia de valores,

recursos diversos, devendo, messe caso, ser datilografados ou
impressos os respectivos textos de abertura ¢ de eacerr

movi %0 de saldos ou pagamentos em aditamento 2
mandado, ¢ os dirigidos s magistrados, 2 membros do Poder

Subsecdo VIII

Dos depésitos judictais

A nhei tad

Art. 225 -'Os depésitos judiciai

i em 0, Vi a
feitos de competéncia da Justica dual, serdo cfetvados no
BANERSJ ou em instituicao fi irg a ele vinculad

Parigrafo dnico - A faltza de agéncia ou quando de
paralisagio, total ou parcial, dos servicos do BANERJ, conta serd
aberts em estabelecimento bancirio, preferentemente oficial, que
aceite atualizar os depdsitos nos termos de Provimento do
Consetho dz Magistratura.

Subsegio IX
Do arquivamento

Art. 226 - O escrivio designard um auxiliar para e servigo
de arquivo, cabendo-the:

2) manter o fichirio atualizado, em ordem alfab&tica ou
numérica;

b) dispor as Gichas de mancira a facilitar a consulta,
liminando-se agrup desnecessdrios de fichas;

¢) reunir em magos 0s autos que se encontrem em cartério,
destinados %o arquivo, colocando-os em ordem numérica
crescente, nas respeclivas estantes, com stiqueus numeradas:

d) encaminhar autos 20 arquive geral em magos e relagdes
que discritninem a natureza do feito, pars fins de fulura
reciclagem de material.

Art. 227 - Os autos s6 podem baixar 20 arguive depois de
regularizados, ¢com todas as folhas rubricadas, as certiddes
pr ¢ assinadas, o3 dados juntos, a sentenca
regisirada, a taxa judicidria e as custas pagas ou ul_rg-da
certidio para inscricio na Divida Atliva, € langado pelo juiz o
respectivo despacha.

hid

Pardgrafo Gnico - Ao responsivel pelo arquivo cabe
devolver os autos gue ndo se encontrem nAas condighes
estabelecidas neste artigo. .

Seglio 11
Das rotinas de processamento
Subsecio I
Disposices gerais

Art. 228 - A presente secho estabelece rotinas para as

serventias judicisis, de acordo com as respectivas atribui¢les. .

ar Snrind

Legislativo an dos Tribunais e Conselhos de Contas, a Chefes do
Poder Executivo e respectivas Ministros ou Secretdrios, 2

Procuradores-Gerais ou lhados, a bros do Ministério

- Piblico, s Oficisis-Generais, comandantes de unidades militares

e demais dignitirios pr na ordem pr lar;

¢} editais; e
d) expedientes dirigidos a pessoas fisicas ou juridicas;

V - juntar c 3 tegacdes pr es, T
30 de assi écni

P

apr ¢io de quest ‘o de
ro} de testemunhas, pegas técnicas, peticdes que atendam 2
despachos, precatérias, mandades, guias e oficios;

VI - proceder a termo de vista dos autos aos
representantes do Ministério Pablico, da Assisténcia J dicidria e
da Fazenda Piblica, a requerimento destes ou para intervenclo
prevista na lei processual;

VI - informar sobre a tempestividade dos recursos, antes
de submet-los a despacho;

VI - fazer cencluses, em quarenta e oilo horas, os autos
paratizades bé mais de trinta dias, certificando o motivo;

1X - verificar, quinzenalmente, 03 autos mandados fora
de carrio com prazos esgotados;

X - desarquivar autoes, por solicitagio, mesmo verbal, do
interessado, comprovado o pagamento de custas, 3¢ devidas, ¢
observado o segredo de justi¢a, sendo 0 caso;

XI - certificar mnos préprios autos a sua refirada ¢
devolugdio 20 cartério, ainda que eventualmente, fazendo constar
o nome daquele que os retirou on devolveu;

X1l - intimar o detentor de autos nio devolvidos no prazo
assinsdo pars que ‘o3 restitua em vinte ¢ guatro horas,
comunicando ao juiz, de imediato, eventual desatendimento;

X - proceder a termo de vista dos autos & parte
interessads, quando for devolvido, sem cumprimento, mandado
ou carta precatéria;

XIV - intimar o oficial de justica bu o avaliader a devolver,
te informados, 08 dzdos que lhe foram entregues
hd ntais de dez diss, independentemente de seu cumprimento;

Aauid

XV - providenciar a notificagio da parte para constituir
novo patrono em dez dias, quando for noticiado nos autos

§ 1° - Ao seu prudente arbitrio e
fundamentada, o juiz pederd afastar a incidéncia destas rotinz:
‘ns resalugio de casos especificos.

§ 2° - Os atos que instituem rotinas de servigo tém caridtes
geral ¢ impessoal, devem ser publicados no Didrio Oficial e
prevalecem até que cutro ato de hierarquia igual ou superior os
" revogue cu anule.

Art. 229 - O juiz fixari, por ordem de servio sujeita 2

aprovagio da Corregedoria Geral da Justica, as rotinas

pl s que: d drias 3 regularidade dos
servigos cartordrios.

Subsecdo 11
Das rotinas apliciveis as serventias judiciais em geral

Art. 230 - O escrivio dard cumprimento & ordem legal do
processo realizando, independentemente de despacho judicial, os
seguintes atos funcionais:

I - registrar ¢ autuar as peti¢des iniciais, denincias e
queizas, nelas desde logo fazendo constar, se for o caso, o

f di ou morte do respectivo procurador e nZo-

houver untor}a de poderes a outro profissional;

XVI - anotar na ¢io a o0 de medida liminar,

com indicacio das datas de concessiio e de efetivaciio, bem como
da folha em que foi proferida s decisio;

Aadl, '

XVII - expedir de intimag3o das
constantes de rol tempestivamente oferecido, comprovado o
recolhimento das custas; .

XX - certificar nos autos a pritica e a publicaclo, se for o
caso, de todos 08 atos processuais;

XXI - fazer constar o niimero do feito mos termos de
conclusdo e vista3

XXII - assegurar tratamento igualitirio 203 processes de
interesse dos titulares do dircito & assisténcia judicidria gratuita,
sem discriminacdo no atendimento;

XXIH - icar ao petente Oficio de registro de
distribuicio ou cartério distribuider, para fim de averbacﬁo:}-

£
a) logo que se verifique, qualquer alterzgio do nonﬁou
qualificacio de pessoa constante da distribui¢o inicial; e

b) nome e gualificacio de pessoa incluida apds .I-
distribui¢do inicial, bem como o nome do que for excluida da
ac¢do;

XXIV - encaminhar, por meio de oficio unico a0*
Departamento de Distribuigdo, na Comarca da Capital, ou a0
distribuidor competente, em Comarca do Interior, as peticdes de
“habeas corpus” e comunicagies de prisio em flagrante
recebidas em plantio -de sibado, domingo ou ferizdo,
acompanhado de relagio com o nome dos pacientes e presos.

§ 1° - Atendendo & conveniéncia do servigo, o escrivio
poderd atribuir ao servidor que realiza o processamento as
atividades mencicnadas nos incisos 1 a I1I, V 2 Vi, IX, X111,
XVI, XXI e XXIIL .

a se

§ 2° - Desarquivados os autos e havendo pedido
apreciado pelo juiz, serdo imedi dos a
decorridos trinta dias sem providénciz da parte, os autos
retornariio ac arquivo ind d ded h

P P

§ 3" - A correspondéncia que for expedida pela serventia
poderi ser encerrada com o termo Atenciosamente”’.

§ 4* - Das precatérias devolvidas serlo entranhadas
apenas a carta propriamente dita, as pecas comprobatérias do
cumprimento ou ndo, a conta de custas e as peticies ou
documentos juntos no Juizo deprecado, arquivando-se as demais
pegas em pasta propria.

Art. 231 - As publicagdes que, independ temente de
despacho judicial, cumpram efeitos de intimagio, bem como os
respectivos termos e certiddes | dos nos autos, ¢ 40 0
motivo da intimagio e a do & respectiva dispusicio deste
Cédigo.

Art. 232 - Salvo disposiclo legal ou determinago judicial
em contrério, constardo dos respectivos atos os prazos de:

I - trinta dias, para o cumprimente de precatdrias ¢
alvargs, exceto o de soltura; ¢

11 - dez dias, para a resposta a expediente do Juizo.

Parigrafo Gnico - Desatendidos os prazos, o escrivio
informard nos autos e os fard conclusos para as providéncias
cabiveis.-

Art. 233 - Nas causas, inclusive criminais, sabre direitos
soclais e individuais indisponiveis, ocorrendo paralisagiio do feito
por mais de trinta dias em decorréncia da confumicia da parte, o
escriviio dars vista a0 Ministério PGblico antes de levar o feito &
conclusdo. .

Parigrafo tinico - Salve as causas mencionadas neste
artigo, os autos serio encaminhades ao arquivo provisério,

mediante d ho j I, quando paralisados por mais de
trinta dias, na expectativa de providéncia das partes,
independ de nova intimagfo. -

Art. 234 - Das cartas precatérias constario datas

ivas para a realizagdo do ato no Juizo deprecante, a3 quais
prevalecerfio na medida em que se inviabilizar, justificadamente,
o cumprimento nas datas antecedentes.

Parigrafo tinico - As cartas serio expedidas em trés vias;
se 0 ato deprecado for o de citacho, serdo inhad. demai
tantas cépias da inicial quantos sejam os citandos.

AI"(. 235 - A cada processo autuado corresponderd um
vegistro, em ficha ou em sistema eletrénico; em gqualquer caso,
30 do registro as fases principais do andamento do {éito,

XVII - providenciar para que o recebi de peticdes ¢

d tenha dos, no verso da primeira folha,
em letra legivel, dota, hora, assinatura, cargo ¢ matricula do
servidor que os recebeu;

3 2

XIX - remeter 3 Imprensa oficial, em vinte & quatro horas,
os d hos e decish jei 3 publicacdo, observando a

ordem Zronnlégiu de devoluc'ﬁo dos autos 5o cartério;

com as vespectivas datas.

Parigrafo dnico - A ficha serd enviazda so arquive morte
uma vexr deferido o arquivamento dos autos, provisério ou
definitivo, -

Art, 236 - Anotar-se-4 o entrega de autos para vists em
livro préprio, consignada a devolugio mediante assinatura e
data. ’




