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§ 1° - Da carga constario o prazo concedido, nome,
¢nderego, telefone ¢ nimero de inscricio do advogado, do perito
ou do pssistente técnico, conforme o case.

§ 2° - € vedada a saida sem carga de autos para quslquer
6rglo ou autoridade; anotar-se-2 no livro de tombo a remessa de
autos para tribunal superior, assim como a0 anquivo.

Art. 237 - Os autos destinados & preducio de prova técnice
somente seri:o entregues 20 perito ou ao assistente, defeso que o
sejcm 3 tereeiro, sob qualguer pretexto.

Art. 238 - O escrivio somente expedird mandado de
avalizcfio ou remeterd autos a0 contador ou partidor apés a
comprovz¢io do recothimento das custas que forem devidas.

Art. 239 - Os honordries advocaticios devides por forga
das Leis estaduais de n® 772, de 22,08.1984, e 1.146, de
26,02.1987, ¢ da Lei do Municipio do Rio de Janciro de n® 788, de
12.12.1985, serio recolhidos pelo interessado 20 BANERJ,

di: guia de depd especial numerado, cuja expedi¢io
seri cerfificada,
§ 1° - A primeira via da guia permanecerd no BANERJ,

que encaminkard a segunda 3 Procuradoria Geral do Estado, 3
Procuradoria Geral da Defensoria Pdblica ou & Procuradoria
Geral do Municipio do Rio de Janciro, conforme o caso; &
terceira serd junmta 20s autos € s quarta pertencerd ao
depositante, que, em cinco dias, contados da expedigio,
apresentard ao cartirio a respectiva comprovagio.

§ 2° - 4 serventia comunicard ao drgdo credor, por oficio
remetido até o quinto dia Gtil do més subscqiiente, o nimero das
guias expedidas, 0s respectivos valores ¢ o nimero das guias
cntrankadas, no més anterior.

§ 3° - A baixa na distribui¢do de feito em que haja crédito,
1 titulo de honoririos advacaticios, em favor dos arglos referidos
no § 1° cependerd da comprovacdo do recolhumento 2 que ze
refere este aetigo.

Art, 240 - As rotinas pars as serventias das Varas com
competéncia civel ou criminal aplicam-se, no que couber, ds
demais serventias,

Subsecio J11
Das rotinas aplicéveis s serventias
das Varas com competéncia civel

Art. 281 - O escrivio de Vara com competéncia civel

reparti¢io, icando o d de ali a ser feito em
folha de pagamento, com a transcrigio do norma legat aplicdvel,
e solicitando, se for o caso, o comparecimento do réu ¢
informagdio scbre sua remuneraglio, a ser prestada até 2 data da
audiéncia;

11 - apresentar aa jmz. em quarents e aito horas &pbs o
triinsito em julg de requeri da
parte, o ‘mandade de n\erhacuo ou a carta de sentenga que
resultar de aglio de estado.

Subsecio V

Das rotinas apliciveis s serventiss
das Varas com competéncia criminal

Art, 243 O escrivio de Vara com competéncin :riminnl
ial

XVH - observar, ao redigir requisicio de informacdes &
autoridade policial para instruir “habeas corpus’, as seguintes
normas, salvo ardem diversa do juiz;

a) marcar, ordinariamente, o prazo de vinte ¢ quatro horas
pargs sua prestacia;

b) contar o prazo da entrega d2 requisichio na sede do
servigo da autoridade, proveda mediante recibo;

c) mencionar a hora em que foi proferido o despacho de
requisigio;

XVI11 - receber os autos de processos remetidos por drglo
policial, registrando, no livro préprio, os valores que os hajom
hado, as quais dep 4 no BANERJ;

XIX - pravid s COM ¥ @ réu preso, et razdo de

praticard, independ e de despacho judi os
seguintes atos funcianais:

1 - intimar em cartério as partes, os ofendidas, as
testemunhas ¢ os auxiliares da Justi¢a, para interrogatério ou
audiéncia designada;

11 - lavrar termo de ciéneia de sentenga, consignando a
manifestaglo expressa de recarrer ou ndo, ciente a defesa;

A0p

tor ¢ 20 def p em
separado e com urgé os autos e expedi referentes a réu
preso, ad do o pr em caso de comunicagho
de prisdo em flagrante ou temperiria, bem assim em pedidos de
medidas restritivas de liberdade ou de constri¢ho;

Ii1 - exibir ao juiz, ao pr

IV - essegursr que os autos de processo de réu preso

do Juizo, a anotaglo, no livro de tombo, da data da
prisdo, dos pericdos em que haja estado preso anteriormente ¢ da
pena aplicada;

XX - a0 T Oficio de registro de
dmﬂbuic&o ou dutnbusdar. para fim de averbacdo, decisho
lutd ia, de ¢d0 de punibilidade ou de
impronincia, bem como despacho irrecorrivel que determinar o
arquivamento dos autos, ressaivada, quanto a ests dGltima
hipétese. a necessidade de nova comunicacho no caso de posterior
desarquivamento ¢ instauragio de acio peasl em que o ccusado
venha a ser condenado;

XXI - comunicar, certificando nos autes:

a) oo Instituto de Identificacko Félix Pscheco, 20
Departamento do Sistema Penal ¢ no Instituto Nacionsl de
Idenuﬁcacao. em dez dias, o dispositivo de decisdo jurisdicional,

recebam tarja ou efiqueta auto-adesiva, aposia na lombada, de
forma a distingui-los dos demais autos;
V - expedir requisicbes de pegas 1€ 3o logo recebid:

do oficio, um para cada réu ou indiciado, o nome
do acusado ov indiciado, 0 nomero de autuacho na policia
judicidsia e em Juizo, a tipificacdo do delito e a data da decislo ¢

a denincia, arquivando as respectivas copias em pasta propria ¢
certificando o foto nos autos;

VI - providenciar o esclarecimento da folha penal tho logo
exibida em cartério, lavrande certiddo circunstanciada; a
dilipéncia serd pessoal, cdmitida 2 expediglio de oficio se
inviével ou ineficaz outro meio;

VH - zelar para que dos expedientes alusivos a processo de
téxico constem 2 data da sudiénein de instruglo e julgamento e a

sua preclusd

b) & Secreteria Executiva do Conselho Federal de
Entorpecentes, o inteiro geor de decisdo referente ao disposto no
art. 243 da Constituicho Federal;

¢) ao Tribunal Regicnal Eleitoral, mensalmente, o teor de
sentenca cu sto que importe em perda ou reaquisiclo de direitos
politicos;

d) a0 Ministério da Justica, para abertura do competente

raticard, independ de d ho judicial, os "
feguinm "1tos fhoctonais: adverténcia para a regra do art. 23 da Lei n® 6.368/76; inquérito de expu.!s&o. chpia de senicnca condenatdria proferida
contra réu de nacionalidade estrangeira;

1 - " do-0s & 2 do VIl - reiterar, nas vinte e quatro horas imediatas a0
- - exp oper esgotamento do prazo do no original, os ¢) an De de Trinsi 1 tsclo de

andados de pagamento; I v par e Tr relsclo
juit, m pag oficios ¢ requisicdes nio atendidos; pessoas, com a devida qualificacdo, condenadas por crimes contra

1] - intimar os interessados para clencu da data de inicio . . . o patriménio e delitos de trinsito, com a especificagio das
da ditigéncia, di do o seu p ¢ o dos louvad IX - {ancar 0 nome do réu no raol dos d r ivas penas:

apés o trinsito em julgado da sentenga; "

1 - expedir ¢ juntar, independ de peticlo, guias i X . . . ) 2 Junta Comercial deste Estado, mensalmente, relacho
de depdsitos de valores decorrentes de norms legal ouw . X - expedir requisiciio da folha de cr de com a devida quahﬁcacio. condenadas por
dﬂtrmmncao ;udtml certificando & ocorréacia nos autos, alusiva 2 vitima de homicidio e, se¢ dela constar antecedentes, Pfﬂ'ﬂﬁﬂcﬁﬂ. corrupch 1 crimes contra 8

e q identidade do apr tr do-se de o 6bito &s Varas criminais por onde tramitem agles lar, a'fz blica ou a pl'opmdade. e dequeles cuja
depsito inicial na a;ao de ignacio de aluguel ¢ tos da  em que seja ré ou, sendo desconhecidas as Varas, is delegocias pens vede, sinda qnc temporariamente, o0 acesso B carges

locagho, 3 guiz para depdsito de que trata a lei do mqmlinsto
poderd ser da t3o logo parces o interessado, ainda que
n2o tenha sido determinada sua intimacdo;

IV - trasladar, no agrave de instr
ndo indicadas pelas partes. as pecas obrigatérias mencionadas no
2rt. 523, parigrafo cnico. do Cédigo de Processo Civil;

d

V - fezer constzr prazo de validade nos alvards e
dados de [ guado a ordem judicisl

V1 - verificar ¢ recolhimento do valer devido 3 Caixza de
Assisténcia dos Ad das e provid 2 fio de baixa na

rgspectiva distribuigio antes de entregar os autos de protestos,

policiais de origem;

X1 - comunicar 20s Juizos competentes, ou s autoridades
policiais de origem, @ noticia de ébilo nlusiva o réu de aclo que
tramite em cutra Vara, segundo constar da folha de ontecedentes
criminals;

X311 - comunicar ao Tribunal Regional Eleitoral em que o
condenade for inscrito o trinsito em julgado de sentenca
condenatdria & pena restritiva de liberdade;

XHI - expedir requisicio de preso com es dades
neceuérios & sua ldentmcacﬂo. remetendo-a ao drgiio do sistema
id licial com déncia minima de trés dias

no!il‘ icacBes, interpelaghes ¢ verificagBes judiciais de

"J‘VII - exigir, antes de promover o anincio d¢ proga ou
lealidde bem imével ou de direitos a ele conexos, 8 apresentagio
de certiddes dos oficios distribuidores e de interdigSes ¢ tutelas, 2
confprovagio do registro da penhora, o certificado de quitacio
fiseal ou do valor do débito, informzaglo sobre a existineis de
recuo ou desapropriaciio, ¢ & audidncia do leilociro sobre dia ¢
hora da arrematacio. -

Subsegdo IV

Das rotinas apliciveis is serventias
das Varas com competéacia de familis

An. 141 [¢] eunvﬁo de Vara com competéncia de familia
de d ho judicial, ademats, os

L

;cguuuu atos fuu:icplh:

I - oficiar, em vinte ¢ quatro boras, 80 empregador do réu.
ou, sendo este servider piblico, so responsivel por sua

io ou p
uteis. salvo em caso de urgéncia, a critério do juiz, consignada tal
circunstincia no oficio;

XIV - remeter os sutos i autoridade policial, para
cumprimesto de diligéncia ordenada pelo juiz;

XV - consignar o dia ¢ a hora em que receber pedido de
informagdes relativo s “habess corpus”, opresemtando-o de
imediato ao juiz em exercicio ou, na eveatual suséacis deste, ac
seu substituto tabelar;

XV1 - representar ao juiz, nes autos, sobre a iminéacia ou
o risco do decurso de prazo legal, especiatmente quando:

a) tendo em vista a complexidsde de diligincis ordensda
ou a demora em sua realizscho, houver retardamento
Incompativel com o curso regular do processo;

b) verificar que ocorre procrastinagio do felun por
negllg&nch cu erro de servidor do cartdrio ou laﬁn&wia de
terceiro estranko a0 Juizo:

plblicos;

XX1
Judiciirio, o nome dos réus
terem sido o3 respectives mandados de prisio semetidos &
Polinter;

XXIH - zelar por que seus subordinados ndo reccoam
importincia relativa a fian¢a, antes expedindo guia para dey
no BANERJ pelo préprio interessada, o qual restituird a cartério
uma das vias, de que conste autenticaclio mecinica da efetivaglo
do depésito, a ser imedi junta aos respectivos autos.

- fazer publicar no Didrio Oficial, Parte I - Poder

4 4, e adi
a

Art. 244 - O oficio por meio do qual se indague o destino de
inquérito ou processo, expedido para obter o esclarecimento de
folha de antecedentes criminais, conterd os dados que esta
registre, como o ndmero do feito, & delegacia de origem, 0 nome
do acusado e a infragio que lhe é imputada.

§ 1° - O oficio de resposta serd feito em pelo menos duas
vias, sendo ums r ida 80 Juizo solici < ouirs go lostitate
de Identificacio Félix Pacheco, para que proceds ds anotagles
necessérias & atualizaclo da folhs de antecedentes criminals do
acusado.

§ 2* - Das esclareci inf; Bes que
unmrhmopmmwobjmalmpﬁo.-mdorum
RG, sus qualificacdo complets, lacluindo domicilio ¢ profissio, o
andamento do feito ou a declsio proferids, bem como s data do
trinsito em julgado desta, seado o caso.

§ 3° « O oficlo de resy 20 Juizo ¢ o de
comunicacio so lastituto de IdeatificacBo Félix Pacheco serdo




